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FFE/Bureau des compétitions ns 

Comité d’Organisation 
 
 
Président 
M. 

Administration 
Financement 
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Relations avec les municipalités : M. ................................................................ 
Relations avec les sponsors : ............................................................................. 
Relations avec les banques : .............................................................................. 
 Les organismes pour subventions ......................................... 
 Les donateurs (coupes, récompenses) .................................. 
Relations avec les autres organismes (fanfare, décoration, etc)......................... 

Conférence de presse – Dossier de presse ......................................................... 
Relations avec les TV ........................................................................................ 
Composition du programme – Publicité ............................................................ 
Affiches – publicité (autorisations).................................................................... 

Hébergement Prise en charge et accueil des officiels ........................................ 
 Relations avec écoles, auberges, traiteurs ................................. 
 Hôtel des juges – réservations................................................... 
 Services divers (courses, achat) ................................................ 
Enveloppes concurrents : plan – fléchage – tickets repas – parkings badges – 
hébergement  
Animation : proposition programme explications, adresses et horaires – plan et 

Sonorisation – speaker – cassettes.....................................................................  
Relation avec FFE (service presse) avant programme ......................................  
 Les juges ..................................................................................  
 Les concurrents ........................................................................  
Secrétariat – comptabilité – ramassage des notes – affichage...........................  
Chef de piste – maître des cérémonies – défilé – matériel ................................  
Horaires – drapeaux ou fanions – tenues – musique .........................................  
Commissaire au paddock – vestiaires ...............................................................  

Vétérinaire – médecin – ambulance - maréchal

Relations avec le centre organisateur :  boxes 
 hébergement palefrenier 
 nourriture chevaux 
Relations internationales : douanes - transitaires 
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FICHE 1 
 
 
 

ACCUEIL 

FFE/Bureau des compétitions 



ACCES SUR LES LIEUX DE LA COMPETITION 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Fléchage et indications pour 
accéder au lieu du concours 

   

Réseau routier 
 

   

Accès camions et vans 
 

   

Dégagement aller/retour 
(entrée/sortie) 

   

 
PARKING 

Responsable : 
 

 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 
COMMENTAIRES 

Accès entrée/sortie 
Vans et camions 

   

Stabilité du terrain 
 

   

Aire de dégagement 
(demi-tour) 

   

Emplacements concurrents 
 

   

Officiels accès entrée/sortie 
 

   

Visiteurs accès entrée/sortie 
 

   

Proximité du lieu du concours    
Fléchage 
 

   

Sécurité 
 

   

Personnel de placement : 
concurrents 

   

Personnel de placement : 
visiteurs 

   

 
CIRCULATION SUR LES LIEUX 

Responsable : 
 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Accès réservé organisation 
officiels 

   

Accès réservé concurrents 
 

   

Accès paddock/carrières 
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SECURITE, ACCES ET CIRCULATION 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Facilité d’accès pour les 
services d’urgence 

   

Accès sur toute compétition  
 

   

Zone réservées 
 

   

Circuit réservé 
 

   

 
 

ACCUEIL DES CONCURRENTS 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Bureau d’accueil 
 

   

Distribution des dossiers  
 

   

Attribution des boxes, de 
l’emplacement 

   

Information, horaires 
 

   

 
 

ACCUEIL DES OFFICIELS 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Informations générales 
 

   

Dossiers 
 

   

 
 

ACCUEIL DU PUBLIC 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Programme, informations 
 

   

Sécurité, zone banalisées 
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FICHE 2 
 
 
 

CHEVAUX ET CONCURRENTS 

  4



HEBERGEMENT 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Boxes 
 

   

Paille-copeaux 
 

   

Foin 
 

   

Eau/abreuvement 
 

   

Douche 
 

   

Matériel mis à disposition 
 

   

Protection contre les 
intempéries 

   

Circulation 
 

   

Sécurité/Accès réservé 
 

   

Protection incendie 
 

   

Surveillance 
 

   

Branchement électricité 
 

   

Douches 
 

   

Ravitaillement : 
Eau/épicerie/boulangerie 

   

 
 

 
 

CIRCULATION 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Qualité du sol 
 

   

Proximité des terrains  
D’entraînement 

   

Proximité des terrains de 
concours 

   

Fléchage/indications 
 

   

Sécurité pour le public 
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CARRIERE D’ENTRAINEMENT 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Nombre suffisant 
 

   

Qualité des sols 
 

   

Entretien des sols 
 

   

Organisation de l’utilisation 
 

   

 
SERVICE VETERINAIRE 

Responsable : 
 

 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 
COMMENTAIRES 

Proximité des écuries 
 

   

Réseau de communication 
 

   

Matériel d’urgence 
 

   

Disponibilité 
 

   

Installation 
 

   

Accès réservé sur tous les 
lieux du concours 

   

Proximité des écuries 
 

   

Réseaux de communication 
 

   

Boxes sanitaires  
 

   

Hygiène 
 

   

 
SERVICE MARECHALERIE 

Responsable : 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Disponibilité 
 

   

Installation 
 

   

Matériel 
 

   

Accueil 
 

   

Réseau de communication 
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INFORMATION AU PADDOCK (ECURIE) 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Panneaux d’affichage 
 

   

Rapidité des informations 
 

   

Liaison avec le terrain  
(secrétariat) 

   

Sonorisation 
 

   

Horaires 
 

   

Heure officielle 
 

   

Mise à jour des informations 
 

   

 
 
 

PERSONNEL 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Accueil 
 

   

Disponibilité 
 

   

Relation avec les concurrents 
(sonorisation) 

   

 
 
 

SECURITE 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Accueil 
 

   

Disponibilité 
 

   

Relation avec les concurrents 
(sonorisation) 

   

Evacuation du paddock en 
cas de nécessité 

   

Liaison organisation 
 

   

Liaison jury 
 

   

Accès facilité sur les lieux du 
concours 
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SECRETARIAT/BUREAU DES CALCULS 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Emplacement sur le lieu du 
concours 

   

Accueil /disponibilité 
 

   

Transmission des 
informations jury 

   

Transmission des 
informations concurrents 

   

Navette 
 

   

 
 
 
 

JURY 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Accueil 
 

   

Emplacement sur le lieu du 
concours 

   

Tribune 
 

   

Liaison avec 
secrétariat/organisation 

   

Sonorisation 
 

   

Salle de réunion 
 

   

Restaurant 
 

   

Informations 
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FICHE 3 
 
 

ORGANISATION GENERALE 
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BENEVOLES 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Accueil 
 

   

Disponibilité 
 

   

Nombre 
 

   

Fonction définie 
 

   

Briefing 
 

   

Connaissance du règlement 
 

   

Connaissance de la fonction 
dévolue 

   

Matériel mis à disposition 
 

   

Fiche récapitulative de 
fonction 

   

 
 
 

ANIMATEUR SPEAKER 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Animation 
 

   

Connaissance de la discipline 
 

   

Qualité des informations 
transmises 

   

 
 
 

REGLEMENTATION 
Responsable : 

 
 A FAIRE REALISE A CONFIRMER 

COMMENTAIRES 
Informations 
Avant/pendant/après 

   

Retransmission médias 
 

   

Presse nationale/régionale 
 

   

Internet 
 

   

 

  10



 
 
 
 
 
 

FICHE 4 
 
 
 

REMISE DES PRIX 
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PROTOCOLE DE REMISE DES PRIX  

SUR LES CHAMPIONNATS DE FRANCE  
ET CRITERIUMS NATIONAUX 

 
CRITERIUM - CHAMPIONNAT INDIVIDUEL  

 
Au 1er  1 écharpe  Remise par le représentant fédéral présent 
  1 médaille or  Remise par le représentant fédéral présent 
  1 trophée  Remis par le sponsor s’il y a lieu ou une autorité locale 
présente 
  1 plaque  Remise par le Président du concours ou le Président du jury 
  1 flot   Remis par le Président du concours ou le Président du jury 
 
Au 2ème  1 médaille argent Remise par le représentant fédéral 
  1 plaque  Remise par le sponsor ou une autorité locale présente 
  1 flot   Remis par le Président du concours 
 
Au 3ème 1 médaille bronze Remise par le représentant fédéral  
  1 plaque  Remise par le sponsor ou une autorité locale présente 
  1 flot   Remis par le Président du concours  
 
Pendant ce temps là, le Président du Jury et ses assesseurs vont remettre une plaque et un flot à tous 
les cavaliers classés sur ce championnat ou critérium. 
 

CHAMPIONNATS PAR EQUIPES 
 
Equipe 1ère 1 trophée   Remis par le sponsor ou une autorité locale présente au  

chef  
d’équipe 

  1 médaille or  Remise à chacun par le représentant fédéral présent 
  1 plaque  Remise à chacun par le Président du concours 

1 flot Remis à chacun par le Président du concours ou autre 
personnalité 

 
Equipe 2ème 1 médaille argent Remise à chacun par le représentant fédéral présent 

1 plaque  Remise à chacun par une autorité locale présente 
1 flot   Remis à chacun par le Président du concours 

 
Equipe 3ème 1 médaille bronze Remise à chacun par le représentant fédéral présent 
  1 plaque  Remise à chacun par une autorité locale présente 
  1 flot   Remis à chacun par le Président du concours 
 
Pendant ce temps là, le Président du jury et ses assesseurs vont remettre une plaque et un flot à 
chacune de chaque équipe classée de la 4ème à la 8ème place. 
Dans tous les cas de figure, essayer à l’avance de définir qui remettra les prix, en tenant toujours 
compte du fait que le représentant fédéral est le personnage le plus important de cette remise des 
prix. Il faut éviter que trop de monde se trouve sur le terrain et prévenir assez tôt ceux qui doivent s’y 
trouver. Enfin, ne pas oublier d’indiquer au speaker quels sont les noms et les fonctions des personnes 
qui vont être les artisans de la remise des prix. 
En l’absence d’autorité locale ou de sponsor, vous pouvez faire remettre les prix par toute autre 
personne que vous désirez mettre à l’honneur, mais toujours en gardant une « certaine » rigueur 
dans votre préparation de l’événement important pour les cavaliers pour lesquels c’est une 
récompense. 
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